
 

 SECRETARIA DE PREVENCIÓN Y APOYO A LA MOVILIDAD 

 Y SEGURIDAD UNIVERSITARIA 

 

DIRECCIÓN GENERAL DE SERVICIOS GENERALES Y MOVILIDAD 

 

Circular: SPAMSU/DGSGM/003/2025 

Asunto: Designación o ratificación de 

responsables en materia de archivos. 

 

 

 

A LAS PERSONAS TITULARES DE LAS ÁREAS UNIVERSITARIAS 

P r e s e n t e 

 
Con la finalidad de consolidar el Sistema Institucional de Archivos de la UNAM y para dar 

cumplimiento a los Lineamientos Generales para la Organización, Administración y Conservación 

de los Archivos de la Universidad Nacional Autónoma de México, cada área universitaria (entidad 

académica, dependencia administrativa, instancia universitaria y cuerpo colegiado) debe contar con 

una persona que funja como Responsable de Archivos, así como personas que sean Responsables de 

la Oficina Central de Correspondencia y de los archivos de concentración e histórico. 

En este sentido, solicito su valioso apoyo para que cada titular de Área Universitaria designe o 

ratifique a las personas que fungirán como responsables en materia de archivos.  

Para facilitar la labor, en el sitio https://www.aca.unam.mx/instrumentos/responsables.php pueden 

consultar las personas designadas en el área universitaria, para que, de ser conveniente, puedan ser 

ratificadas. No omito señalar que las personas designadas deberán cumplir con un perfil de 

funcionario o que, conforme a sus funciones, estén facultadas para coordinar y supervisar el 

cumplimiento de las actividades archivísticas conforme a lo determinado en el marco normativo. 

Asimismo, se comunica que la persona que se designe como Responsable de Archivos del Área 

Universitaria, debe ser persona distinta a las que vayan a fungir como Responsable de la Oficina 

Central de Correspondencia, Responsable del Archivo de Concentración y Responsable del Archivo 

Histórico. 

Se ponen a su disposición los formatos de oficios de designación o ratificación los cuales pueden ser 

descargados de https://www.aca.unam.mx/instrumentos/forof.php. En caso de presentar alguna duda 

al respecto, en la extensión 82584, o bien al correo electrónico dudas.archivos@unam.mx podrán ser 

atendidas sus inquietudes.  

Sin más por el momento, le envío un cordial saludo. 

A t e n t a m e n t e  

“POR MI RAZA HABLARÁ EL ESPÍRITU” 

Ciudad Universitaria, Cd. Mx., a 05 de febrero de 2025. 

EL DIRECTOR GENERAL 
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